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CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DE
POLITICAS DE RECEPCION DE
FACTURAS ELECTRONICAS

Dando continuidad al estricto cumplimiento a la Resolucién 00042 del 5 de mayo de 2020, al anexo
técnico de factura electrénica de venta (Resoluciones: No. 0012 de 2021 y No. 0165 de 2023) y
demas normatividad vigente y de acuerdo con los lineamientos definidos por el Grupo MARVAL,
para el proceso de facturacion electrénica, acepto y cumplo con los siguientes parametros:

1. Las facturas electrdnicas deben ser enviadas al UNICO correo autorizado para recibir facturas
del Grupo Marval: recepcionfacturascxp@marval.com.co este correo NO recibird informacion
diferente a facturas electrénicas.

2. En cumplimiento de la “Resolucion 00012, numeral 9.1 Recepcidn de factura electronica...”, por
factura se debe enviar un unico archivo .ZIP que contenga el XML y el PDF (representacién
grafica) de la factura y dentro del mismo .ZIP debe venir otro .ZIP que contenga los soportes
de la factura (orden de compra, entradas, remisiones, etc.). Las facturas que no cumplan con
lo aqui mencionado seran rechazadas.
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3. Peso maximo por envio 5 Megas.

4. CAMPOS PARA DILIGENCIAR EN EL XML DE LAS FACTURAS, para agilizar el registro y pago de
las facturas, es necesario que nos informen en el XML de cada factura el No. de orden de
compra y el No. de entrada correspondiente, en los siguientes campos:

REF.1. Numero de Orden de Compra:

/Invoice/cac:OrderReference/cbc:1D260003020G00101

REF2. Nimero de entrada o corte de obra:

/Invoice/cac:ReceiptDocumentReference/cbc:1D260051870V00101

e Cortes de obra en el siguiente campo:

REF2. Numero de entrada o corte de obra:

/Invoice/cac:ReceiptDocumentReference/cbc:1D260118470V00501
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Estos campos forman parte del estandar del XML de las facturas electrdnicas, por lo tanto, es un
tema de conocimiento y manejo de los proveedores tecnoldgicos.

Es importante que las facturas emitidas cuenten con la autorizacién previa por parte de Marval,
gue se da con la entrega de: érdenes de compra, ordenes de trabajo, contratos, cortes de obra,
entradas de almacén, en estos documentos encontraran las referencias electrénicas para que
gueden registradas tanto en el XML, como en la representacién grafica, la factura se debe emitir
posterior a la confirmacion del recibo a satisfaccion de los bienes o servicios. El subtotal y el valor
del IVA de la factura debe coincidir con el valor del corte de obra o entrada de almacén (OV).

5. REQUISITOS OBLIGATORIOS MARVAL:

- Nombre del proyecto tal y como aparece en las érdenes de compra (Tipos de ordenes: OG,
0S, 00, 04, 05, 07, 08, etc.), ordenes de trabajo y entradas OV (Si aplica), Ejemplo:
MIRAFLORES DEL VALLE E4.

- Numero de Orden de Compray entrada OV, tal y como aparece en los campos de referencia
electrdnica de estos documentos. (Si aplica).

- Numero Remision (Si aplica)

6. REQUISITOS OBLIGATORIOS DIAN
- Estar denominada como Factura Electrénica de venta.
- Nombres y apellidos / Razén social y nimero de identificacion tributaria NIT del vendedor.

- Nombres y apellidos / Razén social y nimero de identificacién tributaria NIT o documento
de identidad del adquiriente.

- Incluir el nimero de autorizacién y fecha de validacion DIAN, el consecutivo de la factura,
incluyendo rango de fecha y vigencia de la numeracion autorizada por la DIAN.

- Fechay hora de generacioén.
- Entregar al adquiriente el XLM, junto con el documento electrénico de validacion.

- Cantidad, unidad de medida y descripcion de los bienes y/ o servicios comprados con valor
unitario y valor total.

- Valor de la operacién.

- Forma de pago, estableciendo si es de contado o a crédito, es este uUltimo caso se debe
sefialar el plazo.

- El Medio de pago, registrando si se trata de efectivo, tarjeta crédito, tarjeta débito o
transferencia electrdnica u otro medio, que aplique. Este requisito aplica cuando la forma
de pago es de contado.

- Indicar si es retenedor del impuesto sobre las ventas IVA (responsable de IVA — No
responsable de IVA); Autorretenedor Renta, Gran Contribuyente, Contribuyente Impuesto
Unificado.

- Incluir la tarifa y valor del IVA (Si aplica).

— Incluir la tarifa y valor del impuesto al consumo, impuesto de bolsas plasticas, impuestos
saludables y otros impuestos que por disposiciones legales asi lo exijan.

- Lafirma digital del facturador electrénico de acuerdo con las normas vigentes.
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- El Cédigo Unico de Factura Electrénica -CUFE-.

y proveedor tecnoldgico si lo tuviese.

[N/ MARVAL

- Apellidos y Nombres o razéon social y NIT del fabricante del Software, el nombre del software

7. CAMBIOS DE LEGITIMO TENEDOR - FACTORING - ENDOSO DE FACTURAS
Cuando se presente cambio de legitimo tenedor en sus facturas, este evento debe estar notificado
en RADIAN y tiene que ser informado a recepcionfacturascxp@marval.com.co cumpliendo los

requerimientos y el anexo técnico estipulados en la Resolucién 000015 de febrero 11 de 2021 y
demas normatividad vigente, esta notificacidn debe recibirse con la adecuada antelacidn para el

proceso interno de creacién del nuevo tenedor y la respectiva programacién de pago.

Es de vital importancia que se cumpla sin excepcidn los anteriores requisitos, con el fin de garantizar la
recepcién, contabilizacién y pago oportuno de las facturas y asi mantener una buena y dindmica

relacion comercial.

AVISO IMPORTANTE: Los soportes e informacién para el proceso de facturacidn electrénica, cuentas
de cobro o facturacion fisica, solo serdn enviada y autorizada mediante correos del dominio oficial de
Marval: @marval.com.co de alli serd enviadas las solicitudes de cotizacién, despacho de material,
contratacion de servicios, ordenes de compras, contratos, confirmacion de recibo de material y/o

facturacidn, ninguiin otro medio de comunicacién estd autorizado.

Agradecemos su oportuna y acostumbrada colaboracion.

CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DEL PROCESO DE FACTURACION ELECTRONICA

Una vez conocido y aceptado lo expuesto en la circular anterior y con el propdsito de dar
cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de facturacién electrénica y garantizar el
flujo normal de sus documentos (Facturas y Notas Crédito), agradecemos suministrarnos la

siguiente informacion:

DATOS OBLIGADO A FACTURAR

NIT:

Nombre completo o Razén Social:

Correo electrénico del cual serdn emitidas las facturas:

Utiliza Proveedor Tecnoldgico No:
NIT Proveedor Tecnoldgico:
Nombre del Proveedor Tecnoldgico:
Se firma en sefial de conocimiento y aceptacion a los del mes de de

20___, por:

Nombre:
Cargo:
Email:

BUCARAMANGA
Metropolitan Business Park
Cra. 29 No. 45 - 45 Piso 18
PBX (7) 633 3987

BOGOTA

Avda. El Dorado No. 69A - 51
Torre B Piso 4

PBX (1) 745 5565

BARRANQUILLA
Carrera 57 No 99 A -65
Torres del Atlantico
Torre Sur Piso 17

PBX (5) 385 3162

CALI

CC Holguines Trade Center
Cra. 100 No. 11 - 60 Local 209
PBX (2) 485 0640

CARTAGENA

Edificio Concasa Piso 11
Centro - Sector La Matuna
PBX (5) 664 9863
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